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秘書検定とは？ 
敬語や電話対応、名刺の受け渡し方、社会人としてのマナー、一般常識から企業のしくみや企業会計など社会人としての 
基礎知識を問われる検定試験です。男女問わず社会に必要な知識を習得できます。 
準1級では、２級に加えて、さらに幅広く、かつ専門的な知識を学習します。 
1次試験（筆記試験）の合格者のみ2次試験（面接試験）が課されます。面接試験では、ロールプレイングによって、 
挨拶、報告、状況対応が実務的に活用できるかが試されます。 
 
 

◆２級コース 前期 

秘書検定講座 
ビジネスで必要な知識を幅広く身につける！ 

講座・コース 申込期間（１次募集） 受講料（教材費込） 試験料 

2級コース 

前期 4/9（月）～4/13（金） ￥12,550    2級￥4,100 

後期Ａ 7/9（月）～7/13（金） ￥12,550    2級￥4,100 

後期Ｂ 9/18（火）～9/25（火） ￥12,550    2級￥4,100 

準1級コース 後期Ａ 7/9（月）～7/13（金） ￥23,480 準1級￥5,300 

◆準１級コース 

回数 日程 時間 

1 4/19(木) 17:15 ～ 20:25 

2 4/26(木) 17:15 ～ 20:25 

3 5/10(木) 17:15 ～ 20:25 

4 5/17(木) 17:15 ～ 20:25 

5 5/24(木) 17:15 ～ 20:25 

6 5/31(木) 17:15 ～ 20:25 

7 6/7(木) 17:15 ～ 20:25 

8 6/14(木) 17:15 ～ 20:25 

【試験日】6/17（日） 2級受験 

回数 日程 時間 

1 11/21(水) 17:15 ～ 20:25 

2 11/28(水) 17:15 ～ 20:25 

3 12/5(水) 17:15 ～ 20:25 

4 12/12(水) 17:15 ～ 20:25 

5 12/19(水) 17:15 ～ 20:25 

6 1/9(水) 17:15 ～ 20:25 

7 1/16(水) 17:15 ～ 20:25 

8 2/6(水) 10:00 ～ 13:10 

【試験日】2019/2/10（日） 2級受験 

回数 日程 時間 

1 9/14(金) 10:00 ～ 13:10 

2 9/21(金) 17:15 ～ 20:25 

3 9/28(金) 17:15 ～ 20:25 

4 10/5(金) 17:15 ～ 20:25 

5 10/12(金) 17:15 ～ 20:25 

6 10/19(金) 17:15 ～ 20:25 

7 10/26(金) 17:15 ～ 20:25 

8 11/9(金) 17:15 ～ 20:25 

【試験日】11/11（日） 2級受験 

回数 日程 時間 

1 9/13(木) 10:00 ～ 13:10 

2 9/20(木) 17:15 ～ 20:25 

3 9/27(木) 17:15 ～ 20:25 

4 10/4(木) 17:15 ～ 20:25 

5 10/11(木) 17:15 ～ 20:25 

6 10/18(木) 17:15 ～ 20:25 

7 10/25(木) 17:15 ～ 20:25 

8 11/1(木) 17:15 ～ 20:25 

回数 日程 時間 

9 11/8(木) 17:15 ～ 20:25 

【試験日】11/11（日） 筆記受験 

10 12/13(木) 17:15 ～ 20:25 

11 12/20(木) 17:15 ～ 20:25 

12 1/10(木) 17:15 ～ 20:25 

【面接試験】2019年1月中旬予定（複数日程から選択可） 

※スケジュールは変更になる場合がございます。ご了承ください。 

◆２級コース 後期B 

◆２級コース 後期A 

私が、この講座を受講した理由は、社会人として必要な正しいマナーを身
につけたかったからです。秘書検定は秘書としての知識はもちろん、日常
でも活かせる知識から、オフィスでの知識やマナーまで幅広い知識を身に
つけることができます。私はこの資格を取ったことで社会人として自信を
もって人と接することができるようになりました。こういった知識は職種
に関係なく必要だと思うので、どの資格をとろうか迷っている方は、ぜひ
受講してみてください。 

定岡 豊さん 
栄養学部 2年次生 
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